ПРОТОКОЛ

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ

В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

от «_____» ___________ 20___ г.
№ ____

___________________________________



«__» _______ 20__г. - «___» ________ 20__г.

Адрес, по которому передавались оформленные в
Дата начала и дата окончания общего собрания

письменной форме решения собственников

Внеочередное общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме

по адресу: _____________________________________________________________________________

в форме очно-заочного голосования

	Дата и время проведения очного обсуждения:
	«____» ___________ 20___ г., _____ час. ______ мин. 



	Место проведения очного обсуждения
:
	_______________________________________________

	
	

	Дата начала заочного голосования

	«____» ____________ 20____ г.



	Дата и время окончания приема оформленных в письменной форме решений собственников помещений по вопросам, поставленным на голосование
	«____» ___________ 20___ г., до ____ час. ____ мин.



	
	

	Место приема оформленных в письменной форме решений собственников помещений

	_______________________________________________




Инициатор(ы) общего собрания
: ________________________________________________________________________________________________

Для юридических лиц - полное наименование и ОГРН в соответствии с учредительными и регистрационными документами;
________________________________________________________________________________________________
для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии) в соответствии с документом, удостоверяющим личность гражданина, номер помещения, собственником которого является физическое (юридическое) лицо, и реквизиты документа, подтверждающего право собственности на указанное помещение.
Способ сообщения собственникам помещений о проведении общего собрания
 - ___________________
________________________________________________________________________________________________
Председатель общего собрания
: ________________________________________________________
Секретарь общего собрания
: ___________________________________________________________
Лица, проводившие подсчет голосов
: _________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Лица, принявшие участие в общем собрании
:

Присутствующие
 на очном обсуждении собственники помещений в многоквартирном доме и их представители: список прилагается, приложение № 4.

Принявшие участие в голосовании
 (передавшие решения в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование): список прилагается, приложение № 6.

Приглашенные
 на очное обсуждение: список прилагается, приложение № 5.

Общая площадь жилых и нежилых помещений в многоквартирном доме - ______________ кв. м.

Общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме - ____________.
Количество голосов собственников определено ___________________________________________________
исходя из общей площади принадлежащих собственникам помещений

___________________________________________________________________________________________________________
(1 кв. м – 1 голос) или исходя из доли собственников помещений в праве общей собственности на общее имущество в доме
Количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме, принявших участие в голосовании на общем собрании
 - ______________.

Общее собрание _________________ кворум
, __________________________ принимать решения.

имеет, не имеет


правомочно, неправомочно
Повестка дня общего собрания

1. Об избрании Председателя и Секретаря общего собрания.

2. Об избрании членов счетной комиссии общего собрания.

3. Выбор способа управления МКД №___ по ул.____________________:

3.1. Непосредственное управление

3.2. Управление товариществом собственников жилья

3.3. Управление управляющей организацией

4. Выбор управляющей организации, в случае выбора способа управления «управляющей организацией».

5. Утверждение условий договора управления МКД №___ по ул._______________________ с вновь выбранной управляющей организацией.

6. Утверждение размера платы за содержание жилого помещения в МКД №___ по ул._________________на _____год.

7. Об определении способа доведения до собственников решений, принятых на общих собраниях.

8. Об определении места хранения материалов общих собраний.

РАССМОТРЕНИЕ ВОПРОСОВ ПОВЕСТКИ ДНЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

Вопрос 1. Об избрании Председателя и Секретаря общего собрания.
Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления

Предложено: Избрать Председателем Собрания ______ФИО_____ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________), секретарем Собрания – _____ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________).
При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений с общей площадью _______ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.
Решили: 
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 1: 
       Избрать Председателем Собрания ______ФИО_____ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________), секретарем Собрания – _____ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________).

Вопрос 2. Об избрании членов счетной комиссии общего собрания.

Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления

Избрать счетную комиссию общего собрания в составе трех человек. Членами счетной комиссии избрать:

1) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________);

2) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________);

3) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________).
Предложено: Избрать счетную комиссию общего собрания в составе трех человек. Членами счетной комиссии избрать:

4) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________);

5) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________);

6) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________).
При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 2: 
Избрать счетную комиссию общего собрания в составе трех человек. Членами счетной комиссии избрать:

7) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________);

8) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________);

9) ___ФИО___ (собственник квартиры/помещения ___, по адресу:________).
Вопрос 3. 

Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления
Выбор способа управления МКД №___ по ул._______________________:
Предложено: 
3. Выбор способа управления МКД №___ по ул._______________________:

3.1. Непосредственное управление

3.2. Управление товариществом собственников жилья

3.3. Управление управляющей организацией

При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):
3.1. Непосредственное управление
	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


3.2. Управление товариществом собственников жилья

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


3.3. Управление управляющей организацией

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 3: 
       Выбрать способ управления многоквартирным домом – управление  управляющей организацией.
Вопрос 4. Выбор управляющей организации, в случае выбора в качестве способа управления МКД – управление МКД управляющей организацией.
Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления
О выборе управляющей организации, в случае выбора в качестве способа управления МКД – управление МКД управляющей организацией.
Предложено: В связи с выбором в качестве способа управления МКД – управление МКД управляющей организацией, выбрать управляющую организацию -  ______________________________________________.
При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 4: 
       Выбрать в качестве управляющей организации по управлению МКД №______ по ул._____________________________ - _____________________________.
Вопрос 5. Утверждение условий договора управления МКД №____ по ул.________________с вновь выбранной управляющей организацией.
Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления
Об утверждении условий договора управления МКД №____ по ул.________________с вновь выбранной управляющей организацией.
Предложено: Принять решение об утверждении условий договора управления МКД №____ по ул.________________с вновь выбранной управляющей организацией.
При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 5: 
        Утвердить условия договора условий договора управления МКД №____ по ул.________________с вновь выбранной управляющей организацией.
Вопрос 6. Утверждение размера платы за содержание жилого помещения в МКД №___ по ул._________________на _____год.
Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления
Об утверждении размера платы за содержание жилого помещения в МКД №___ по ул._________________на _____год.

     Предложено: Принять решение об утверждении размера платы за содержание жилого помещения в МКД №___ по ул._________________на _____год.

При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 6: 
       Утвердить размер платы за содержание жилого помещения в МКД №___ по ул._________________на _____год.
Вопрос 7.  Об определении способа доведения до собственников решений, принятых на общих собраниях.

Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления
          Уведомлять собственников помещений о принятых на общих собраниях решениях путем размещения копий протоколов общих собраний в каждом подъезде многоквартирного дома на входных дверях в подъезд, на информационных стендах, в лифтах.

Предложено: Уведомлять собственников помещений о принятых на общих собраниях решениях путем размещения копий протоколов общих собраний в каждом подъезде многоквартирного дома на входных дверях в подъезд, на информационных стендах, в лифтах.

При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 8: 
Уведомлять собственников помещений о принятых на общих собраниях решениях путем размещения копий протоколов общих собраний в каждом подъезде многоквартирного дома на входных дверях в подъезд, на информационных стендах, в лифтах.

Вопрос 9. Об определении места хранения материалов общих собраний.

Слушали
: _________________________________________________________________________________.
Фамилия, имя, отчество выступавшего (выступавших) на очном обсуждении, краткое содержание выступления
          Утвердить место хранения протокола внеочередного общего собрания собственников помещений многоквартирного дома в форме очно-заочного голосования:

___________________________________________________________________________ 
Предложено: Утвердить место хранения протокола внеочередного общего собрания собственников помещений многоквартирного дома в форме очно-заочного голосования:

___________________________________________________________________________. 
При подведении итогов голосования учтены голоса собственников помещений
 с общей площадью _____________ кв. м, обладающих количеством голосов ___________.

Решили:
Итоги голосования собственников помещений, принявших участие в голосовании по данному вопросу (суммарное количество голосов, поданных за каждый вариант решения):

	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	«ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

	______
	______
	______


принято/не принято

Количество голосов, поданных ЗА предложенное решение, составило __________ % от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме.

ПРЕДЛОЖЕННОЕ РЕШЕНИЕ по вопросу 9: 
определить местом хранения протокола данного общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, _________________________________________________, _______________
.
принято/не принято
Место (адрес) хранения настоящего протокола и решений собственников помещений в многоквартирном доме по вопросам, поставленным на голосование
: ________________________________________________________________________________________________
Место (адрес), указанные в решении общего собрания

Приложения к протоколу:

1. Реестр собственников помещений в многоквартирном доме
 на «__» ______20__г. в 1 экз. на __ л.

2. Сообщение о проведении общего собрания
в 1 экз. на ____ л.

3. Реестр вручения собственникам помещений в многоквартирном доме сообщений о проведении общего собрания
 в 1 экз. на ____ л.

4. Список собственников помещений в многоквартирном доме, присутствовавших на очном обсуждении, в 1 экз. на ___ л. 

5. Список приглашенных лиц, присутствовавших на очном обсуждении, в 1 экз. на ___ л.

6. Список лиц, принявших участие в голосовании (передавших решения в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование),
 в 1 экз. на ____ л.

7. Решения собственников помещений в многоквартирном доме по вопросам, поставленным на голосование, в 1 экз. ______ шт. на ________ л.

8. Доверенности (копии доверенностей) представителей собственников помещений, принявших участие в голосовании в 1 экз. ____ шт. 

9. Документы
, материалы по вопросам повестки дня общего собрания в 1 экз. на ___ л.

10. Итоги голосования (результаты подсчета голосов, поданных по вопросам, поставленным на голосование) итогов в 1 экз. на ______ л.
.

Подписи
:

Председатель общего собрания
 ________________________________________________________________
Фамилия, инициалы, собственноручная подпись, дата проставления подписи

Секретарь общего собрания

 ___________________________________________________________________
Фамилия, инициалы, собственноручная подпись, дата проставления подписи
Лица, проводившие подсчет голосов
:

1. __________________________________________________________________________________________

Фамилия, инициалы, собственноручная подпись, дата проставления подписи
2. __________________________________________________________________________________________

Фамилия, инициалы, собственноручная подпись, дата проставления подписи

3. __________________________________________________________________________________________

Фамилия, инициалы, собственноручная подпись, дата проставления подписи
Приложение № 1
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

РЕЕСТР СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

по адресу: ________________________________________________________________

	№ и вид помещения в многоквартирном доме
	Сведения о собственнике (собственниках) помещения

	Реквизиты документа, подтверждающего право собственности на помещение
	Общая площадь помещения
, кв. м
	Доля собственника в праве собственности на помещение

	Количество голосов, которыми владеет собственник

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:________
	__________
	
	_____________
	
	_________


Приложение № 2
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

Кому: _____________________________
                                                                                                                                            Адрес: _____________________________
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА Сообщения о проведении общего собрания

о проведении общего собрания

собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

__________________________________________________________________

(город, улица, дом, корпус, строение и т.д.)

«____» ___________________ 201___г.
Уважаемый(-ая)___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. собственника помещения или руководителя организации, с указанием должности, если собственником помещения

в многоквартирном доме  является юридическое или иное лицо)
собственник(-и) помещения(-й) в многоквартирном доме – инициатор(ы) общего собрания __________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и/или наименование собственника(-ов) с указанием принадлежащего(-их) ему/им помещения(-й))

уведомляет(-ют) Вас о том, что «___»_________________20__г. будет проведено общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: ________________________________________________________________, в форме очно-заочного голосования

(город, улица, дом, корпус, строение и т.д.)

с целью решения вопросов, по установке индивидуальных приборов учета холодной и горячей воды на базе беспроводной системы, в связи с истечением срока поверки индивидуальных приборов учета в более 50 процентов жилых помещений, в целях снижения расходов по оплате по ХВС и ГВС,  а также точного учета потребления воды в многоквартирном доме (далее – МКД), со следующей повесткой дня:
Повестка дня общего собрания:

1. Об избрании Председателя и Секретаря общего собрания.

2. Об избрании членов счетной комиссии общего собрания.

3. Принятие решения о проведении общего собрания собственников помещений в МКД в форме очно-заочного голосования.

4. Об установке индивидуальных приборов учета холодной воды (далее –  ИПУ ХВС) и горячей воды (далее – ИПУ ГВС) в жилых помещениях многоквартирного дома №____ по ул. _________________ на базе беспроводной системы за счет собственников помещений в многоквартирных домах.

5. Об утверждении сметного расчета на установке ИПУ ХВС и ГВС в жилых помещениях многоквартирного дома №____ по ул. _________________на базе беспроводной системы и установлении платы для собственников помещений в многоквартирном доме по установке ИПУ ХВС и ГВС.

6. О выборе организации для выполнения работ по поставке и монтажу ИПУ ХВС и ГВС в жилых помещениях  на базе беспроводной системы с учетом трех коммерческих предложений.

7. О порядке и форме оплаты за установку ИПУ ХВС и ГВС в жилых помещениях на базе беспроводной системы.

8. О выборе лица, уполномоченного действовать от имени собственников помещений МКД на право подписания договора по обслуживанию и диспетчеризации ИПУ ХВС и ГВС в жилых помещениях на базе беспроводной системы.

9. Об определении способа доведения до собственников решений, принятых на общих собраниях.

10. Об определении места хранения материалов общих собраний.

Очное обсуждение вопросов повестки дня и принятие решений по вопросам, поставленным на голосование, состоится «____» ___________ 20___ г. по адресу:_____________________________________________________________.









(указать адрес проведения очного обсуджения)
Начало очного обсуждения в_____час._____мин.
Регистрация лиц, прибывших для участия в очном обсуждении, будет проводиться по месту проведения общего собрания «____» __________ ____ года с ___часов ___минут до ___часов ___минут.
 

Очное обсуждение вопросов повестки дня и принятие решений по вопросам, поставленным на голосование, будет проводить путем передачи в счетную комиссию решений собственников по указанным в повестке дня вопросам (бланк для голосования прилагается к данному сообщению).

Собственники помещений в многоквартирном доме, не принявшие участие в очном обсуждении вопросов повестки дня и принятии решений по вопросам, поставленным на голосование, вправе принять участие в общем собрании путем передачи заполненных решений по вопросам повестки дня общего собрания по адресу: _________________________________________________________________________________________________________, с «____» _________________ 20_____ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

Срок окончания приема решений собственников «____» _________________ 20_____ г. в ____ час. ____ мин.

Голосование на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме может быть осуществлено собственником помещения в данном доме как лично, так и через своего представителя. Представитель собственника помещения на собрании действует на основании доверенности, оформленной в письменной форме. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.

Для участия в общем собрании и голосования по вопросам повестки дня собственникам помещений при себе иметь паспорт и копию документа, подтверждающего право собственности на помещение, представителям собственников помещении – паспорт, копию документа, подтверждающего право собственности собственника на помещение, и документы, подтверждающие полномочия на представление интересов собственника ходе общего собрания (оригинал и копию доверенности на участие в общем собрании, а если собственником является юридическое лицо, то дополнительно иметь при себе заверенную копию решения/протокола об избрании его руководителя на должность).

Принявшими участие в общем собрании, проводимом в форме очно-заочного голосования, считаются собственники помещений в многоквартирном доме, решения которых получены в ходе очного обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, а также решения собственников помещений, не принимавших участия в очном обсуждении вопросов повестки дня и принятии решений по вопросам, поставленным на голосование, полученные до даты окончания их приема, указанной в сообщении о проведении общего собрания в форме очно-заочного голосования, а правомочность такого общего собрания определяется по количеству голосов, выраженных в этих решениях.

Принятие решения собственником осуществляется по каждому вопросу повестки дня, путем проставления в бланке листа решения собственника подписи напротив формулировки «за», «против» или «воздержался». В вопросах, имеющих несколько вариантов ответов, следует проставить ответ «за» только в одном из вариантов либо проставить подпись напротив выбранного варианта ответа (подробные разъяснения порядка голосования приведены в бланке решения).

С информацией и материалами по вопросам повестки дня общего собрания можно ознакомиться по адресу:_________________________________________________________________________________________,

(указать адрес, по которому можно будет ознакомиться с материалами общего собрания)

с __________________________ по _____________________ с _____ часов ____ минут до ____ часов ____ минут

(указать дни недели и время, для ознакомления с материалами общего собрания)

(кроме выходных и праздничных дней) с «___» __________ __ года до «__» __________ ___ года включительно (предварительная запись по телефону: ____________________). Указанная информация будет также доступна во время проведения общего собрания.

Дополнительная информация по телефону: 8-(_____) ___________________.







  (код)
       (номер телефона)

Контактное лицо: ____________________________________________________.







(ФИО полностью)

С уважением,

собственник(-и) помещения(-й) – инициатор(-ы) проведения общего собрания:

собственник кв. (нежил. пом.) №_____
__________________
_______________________ _______________







               (подпись)


(расшифровка)

(номер телефона)

собственник кв. (нежил. пом.) №_____
__________________
_______________________ _______________







               (подпись)


(расшифровка)

(номер телефона)                                                           
Приложение № 3
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

РЕЕСТР ВРУЧЕНИЯ СОБСТВЕННИКАМ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

по адресу: ________________________________________________________________

СООБЩЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

в форме очно-заочного голосования

с "___"_____________ 20_____ г., по "___"_____________ 20_____ г.

	№ и вид помещения в многоквартирном доме
	Сведения о собственнике (собственниках) помещения

	Фамилия, имя, отчество, представителя собственника
	Способ направления сообщения
	Дата получения сообщения
	Подпись собственника помещения (представителя собственника)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

СПИСОК СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

по адресу: ________________________________________________________________

ПРИСУТСТВУЮЩИХ НА ОЧНОМ ОБСУЖДЕНИИ ВОПРОСОВ ПОВЕСТКИ ДНЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

в форме очно-заочного голосования

"___"_____________ 20_____ г. , _____________________________________________

	№№ пп.
	Сведения о собственнике помещения
, присутствующем на общем собрании
	№ и вид помещения в многоквартирном доме, принадлежащего собственнику
	Реквизиты документа, подтверждающего право собственности на помещение
	Количество голосов, которыми владеет собственник
	Фамилия, имя, отчество, представителя собственника
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя собственника
	Подпись лица, присутствующего на собрании

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	__________
	
	
	


Приложение № 5
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

СПИСОК ПРИГЛАШЕННЫХ ЛИЦ, ПРИСУТСТВУЮЩИХ НА ОЧНОМ ОБСУЖДЕНИИ ВОПРОСОВ ПОВЕСТКИ ДНЯ

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

по адресу: ________________________________________________________________

в форме очно-заочного голосования

"___"_____________ 20_____ г. , _____________________________________________

	№№ пп.
	Сведения о приглашенных лицах, участвующих в общем собрании

	Фамилия, имя, отчество, представителя приглашенного лица
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя приглашенного лица
	Цель участия приглашенного лица в общем собрании
	Подпись лица, присутствующего на общем собрании

	1.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 6
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

СПИСОК ЛИЦ, ПРИНЯВШИХ УЧАСТИЕ В ГОЛОСОВАНИИ

(передавших решения в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование)

ПО ВОПРОСАМ ПОВЕСТКИ ДНЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

по адресу: ________________________________________________________________

в форме очно-заочного голосования

с "___"_____________ 20_____ г. по "___"_____________ 20_____ г.

_____________________________________________

	№№ п.п.
	№ и вид помещения в многоквартирном доме, принадлежащего собственнику (собственникам)
	Сведения о собственнике помещения
, принявшем участие в голосовании
	Реквизиты документа, подтверждающего право собственности на помещение
	Общая площадь помещения, кв. м 
	Доля собственника в праве собственности на помещение
	Количество голосов, которыми владеет собственник
	Фамилия, имя, отчество, представителя собственника
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя собственника

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	__________
	
	


Пример формы

Приложение № 10
к Протоколу общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме

от «_____» _________ 20___ г. № ____

РЕЗУЛЬТАТЫ ПОДСЧЕТА ГОЛОСОВ, ПОДАННЫХ ПО ВОПРОСАМ, ПОСТАВЛЕННЫМ НА ГОЛОСОВАНИЕ,

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

по адресу: ________________________________________________________________

в форме очно-заочного голосования

с "___"_____________ 20_____ г.  по "___"_____________ 20_____ г.

_______________________________________

	№№ п.п.
	№ и вид помещения в многоквартирном доме, принадлежащего собственнику (собственникам)
	Собственник помещения, (представитель собственника), принявший участие в голосовании
	Общая площадь помещения, кв. м
	Доля собственника в праве собственности на помещение
	Количество голосов, которыми владеет собственник
	Вопрос 1. _______________________________

_________________________________________



	
	
	
	
	
	
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	_________
	ИТОГО:
	___________
	__________
	__________
	___________


Лист для отметок

о передаче копий решений и протокола общего собрания
:

Копии решений и протокола общего собрания переданы
 в _________________________________________
________________________________________________________________________________________________
наименование управляющей организации, товарищества собственников жилья, жилищного или жилищно-строительного кооператива, иного специализированного потребительского кооператива, управляющего многоквартирным домом

«___» _____________ 20___ г. 

______________ 
______________________________________________ 

Дата



Подпись 


Фамилия, инициалы инициатора общего собрания 


Копии решений и протокола общего собрания получены:

«___» _____________ 20___ г.
______________ 
______________________________________________ 

Дата



Подпись
 

Фамилия, инициалы, должность лица, принявшего документы 

Копии решений и протокола общего собрания направлены в орган государственного жилищного надзора
 «___» _____________ 20___ г
. 

Копия документа, подтверждающего факт получения копий решений и протокола общего собрания органом государственного жилищного надзора, прилагается.

Решения и протокол общего собрания размещены в Государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ)
 «_____» _____________ 20___ г.

Документ (копия), подтверждающий факт размещения копий решений и протокола общего собрания в ГИС ЖКХ, прилагается.

Копия протокола общего собрания направлена (передана) в ______________________________.

«___» _____________ 20___ г.
______________     ____________________________________________ 

Дата



Подпись 

   Фамилия, инициалы лица, передавшего (направившего) документы

Документ (копия), подтверждающий факт направления копии протокола общего собрания в ____________________________________________________________________, прилагается.

Или отметка о получении копии протокола общего собрания:

«___» _____________ 20___ г.
______________ 
__________________________________________ 

Дата



Подпись 


Фамилия, инициалы лица, принявшего копию протокола 

� Дата составления протокола – обязательный реквизит протокола (п. 4 «б» Требований), которая должна соответствовать дате подведения итогов (окончания подсчета голосов) общего собрания (п. 6 Требований). Протокол составляется в письменной форме не позднее чем через 10 дней после проведения общего собрания (п. 2 Требований).


� Регистрационный номер протокола общего собрания – обязательный реквизит протокола (п. 4 «б» Требований), указывается порядковый номер общего собрания в течение календарного года (п. 7 Требований).


� Дата и место проведения общего собрания - обязательный реквизит протокола общего собрания (п. 4 «в» Требований). Место и дата проведения общего собрания должны соответствовать адресу и дате, указанным в сообщении о проведении общего собрания (п. 8 Требований).


� Для собрания, которое продолжалось несколько дней (п. 8 Требований).


� Для собрания в форме очно-заочного голосования (п. 8 Требований).


� Заголовок к содержательной части протокола общего собрания – обязательный реквизит протокола (п. 4 «г» Требований»; должен содержать адрес многоквартирного дома, вид общего собрания (годовое, внеочередное) и форму его проведения (очное, заочное, очно-заочное-голосование) (п. 9 Требований).


� При проведении общего собрания в форме очно-заочного голосования голосование осуществляется посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование (ч. 41 ст. 48 ЖК РФ). При принятии решений общего собрания учитываются как решения собственников, принятые во время очного обсуждения вопросов повестки дня, так и переданные до окончания установленного срока в место или по адресу, которые указаны в сообщении о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.


� Место, адрес, по которому проводилось очное обсуждение вопросов повестки дня общего собрания.


� Не может быть ранее даты очного обсуждения.


� Место, адрес, по которому передавались оформленные в письменной форме решения собственников помещений в многоквартирном доме.


� П. 11 «а» Требований. Инициатором общего собрания по вопросам, связанным с проведением капитального ремонта, могут быть собственник, собственники помещений в данном многоквартирном доме, управляющая организация, осуществляющая управление многоквартирным домом по договору управления (ч. 2, 4, 7 ст. 45 ЖК РФ)


� В соответствии с ч. 4 ст. 45 ЖК РФ. Если сообщение направлялось собственникам, сделать ссылку на приложение к протоколу - «Реестр вручения собственникам помещений в многоквартирном доме сообщений о проведении общего собрания». 


� Сведения не указываются в случае, когда вопрос об избрании председателя общего собрания, включен в повестку дня общего собрания (п. 11 «б» Требований). При проведении общего собрания в форме очно-заочного голосования избрание председателя общего собрания не включается в повестку дня общего собрания, поэтому указываются сведения о лице исполняющем функции председателя общего собрания на очном обсуждении, которым может быть инициатор общего собрания или лицо, определенное инициатором общего собрания.


� Сведения не указывается в случае, когда вопрос об избрании секретаря общего собрания включен в повестку дня общего собрания (п. 11 «б» Требований). При проведении общего собрания в форме очно-заочного голосования избрание секретаря общего собрания не включается в повестку дня общего собрания, поэтому указываются сведения о лице, исполняющем функции секретаря общего собрания, которым может быть инициатор общего собрания или лицо, определенное инициатором общего собрания для ведения протокола общего собрания.


� Сведения не указывается в случае, когда вопрос об избрании лиц, проводивших подсчет голосов, включен в повестку дня общего собрания (п. 11 «б» Требований). При проведении общего собрания в форме очно-заочного голосования избрание лиц, проводивших подсчет голосов, не включается в повестку дня общего собрания. Указываются сведения о лицах, которые проводили подсчет голосов собственников, поданных по вопросам повестки дня в письменных бюллетенях. Такими лицами могут быть инициатор(ы) общего собрания или лица, определенные инициатором общего собрания для подсчета голосов, либо лица, избранные собственниками помещений ранее в состав постоянно действующей счетной комиссии общих собраний.


� Обязательные сведения (п. 11 «в» Требований).


� Сведения о лицах, присутствующих на общем собрании должны включать информацию, указанную в п. 12 «а» и «б» Требований (см. пример приложения № 4). Если лиц, присутствующих на общем собрании, более 15, информация о них может быть представлена в виде списка, в котором сведения о присутствующих указываются в соответствии с п. 12 Требований. Список присутствующих на общем собрании является обязательным приложением к протоколу общего собрания (п. 13 Требований).


� Сведения не указаны в Требованиях как обязательные, но именно эти сведения отражают участие собственников помещений в общем собрании в форме очно-заочного голосования и дают возможность сделать обоснованный вывод о кворуме общего собрания (см. пример приложения № 6).


� Сведения о приглашенных на общее собрание лицах должны включать информацию, указанную в п. 14 Требований (см. пример приложения № 5).


� Количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме, принявших участие в голосовании – обязательные сведения (п. 11 «д» Требований). Учитываются голоса всех собственников помещений, передавших свои решения в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование, как в ходе очного обсуждения, так и до окончания срока приема решений собственников.


� Обязательные сведения (п. 11 «з» Требований). Согласно ч. 3 ст. 45 ЖК РФ, общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие собственники помещений или их представители, обладающие более чем 50% голосов от общего числа голосов собственников помещений в доме. Кворум собрания в форме очно-заочного голосования определяется исходя из числа голосов собственников (представителей собственников), принявших участие в голосовании (передавших решения в письменной форме).


� Обязательные сведения (п. 11 «ж», п. 15 Требований). Вопросы в повестке дня указываются в соответствии с уведомлением о проведении общего собрания (п. 15 Требований).


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Обязательная часть каждого раздела протокола (п.18 Требований).


� Согласно ч. 6 ст. 48 ЖК РФ при голосовании, осуществляемом посредством оформленных в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, засчитываются голоса по вопросам, по которым участвующим в голосовании собственником оставлен только один из возможных вариантов голосования.


� Для принятия решения требуется большинство голосов собственников помещений, принявших участие в голосовании.


� Обязательный реквизит протокола общего собрания (п. 4 «е» Требований)


� Приложения - обязательный реквизит протокола общего собрания (в случае указания на них в содержательной части протокола общего собрания) (п. 4 «ж» Требований). Все приложения к протоколу общего собрания подлежат нумерации; номер приложения, а также указание на то, что документ является приложением к протоколу общего собрания, указывается на первом листе документа (п. 20 Требований).


� Обязательное приложение к протоколу (п. 19 «а» Требований).


� Обязательное приложение к протоколу (п. 19 «б» Требований).


� Приложение должно содержать сведения о собственниках помещений в многоквартирном доме (представителях собственников), которым направлены сообщения, и способе направления сообщений, дате их получения собственниками помещений (представителями собственников) (п. 19 «в» Требований). Приложение не прикладывается в случае если ранее решением общего собрания предусмотрено, что сообщение о проведении общего собрания размещается в помещении данного дома, определенном таким решением и доступном для всех собственников помещений в данном доме.


� Не входит в перечень обязательных приложений к протоколу (см. п. 19 Требований), но именно эти сведения позволяют судить о кворуме общего собрания в форме очно-заочного голосования


� В приложении можно привести список доверенностей и указать, что доверенности прилагаются к соответствующим решениям представителей собственников помещений.


� Указываются полное наименование и реквизиты документов, по которым в ходе рассмотрения вопросов, включенных в повестку дня и поставленных на голосование, принимались решения на общем собрании (п. 16, п. 19 «е» Требований)


�Не входит в перечень обязательных приложений к протоколу (см. п. 19 Требований), но позволяет проверить правильность учета и подсчета голосов. При подсчете результатов голосования в электронном виде в формате Excel данное приложение представляет собой бумажную копию электронной таблицы, содержащей сведения о количестве голосов каждого голосующего «за», «против» или «воздержался» по каждому вопросу и результаты подсчета голосов


�Подпись – обязательный реквизит протокола общего собрания (п. 4 «з» Требований). Подписи не могут размещаться на отдельном листе.


�Если вопрос об избрании председателя общего собрания был включен в повестку дня общего собрания и принято решение об отклонении предложенной кандидатуры, реквизит подписи протокола общего собрания содержит сведения о фамилии, инициалах инициатора проведенного общего собрания (п. 21 Требований). При проведении собрания в форме очно-заочного голосования вопрос об избрании председателя общего собрания не включается в повестку дня. Протокол подписывает лицо, выполнявшее функции председателя общего собрания во время очного обсуждения (инициатор общего собрания или лицо, определенное инициатором).


�Если вопрос об избрании секретаря общего собрания был включен в повестку дня общего собрания и принято решение об отклонении предложенной кандидатуры, реквизит подписи протокола общего собрания содержит сведения о фамилии, инициалах инициатора проведенного общего собрания (п. 21 Требований). При проведении собрания в форме очно-заочного голосования вопрос об избрании секретаря общего собрания не включается в повестку дня. Протокол подписывает лицо, выполнявшее функции секретаря общего собрания (инициатор общего собрания или лицо, определенное инициатором). 


�Если вопрос об избрании лиц, проводивших подсчет голосов, включен в повестку дня общего собрания и принято решение об отклонении предложенных кандидатур, реквизиты подписи протокола общего собрания содержат сведения о фамилии, инициалах инициатора проведенного общего собрания (п. 21 Требований). При проведении собрания в форме очно-заочного голосования вопрос об избрании лиц для подсчета голосов не включается в повестку дня. Протокол подписывают лица, проводивших подсчет голосов (инициатор общего собрания или лица, определенные инициатором).


� Обязательное приложение к протоколу общего собрания (п. 19 Требований к протоколу общего собрания). Реестр собственников помещений в многоквартирном доме должен содержать сведения обо всех собственниках помещений в многоквартирном доме с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) собственников – физических лиц, полного наименования и основного государственного регистрационного номера (ОГРН) юридических лиц, номеров принадлежащих им помещений и реквизитов документов, подтверждающих права собственности на помещения, количества голосов, которым владеет каждый собственник помещения в многоквартирном доме (п. 19 «а» Требований к протоколу общего собрания).


� Для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), для юридических лиц - полное наименование и ОГРН в соответствии с учредительными и регистрационными документами


� Не указана в перечне сведений реестра Требований к протоколу общего собрания, но без сведений об общей площади помещений собственников невозможно определить количество принадлежащих им голосов.


� Не указана в перечне сведений реестра Требований к протоколу общего собрания, но без сведений о доле собственника в праве собственности на помещение невозможно определить количество принадлежащих ему голосов.


� Сообщение о проведении общего собрания прикладывается в том виде, в каком оно было размещено в местах общего пользования в доме (направлено каждому собственнику помещения).


� Для определения кворума общего собрания процедуру регистрации явившихся для участия в нем собственников и их представителей рекомендуем завершить не позднее, чем за 10 минут до начала общего собрания.


� Для предоставления возможности принять участие в общем собрании как можно большему количеству собственников помещений в многоквартирном доме, рекомендуется устанавливать дату окончания приема решений собственников на 3-5 дней позднее даты проведения очного обсуждения вопросов повестки и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование.


� Обязательное приложение к протоколу общего собрания (п. 19 «в» Требований к протоколу общего собрания), за исключение случая, при котором решением общего собрания предусмотрено, что сообщение о проведении общего собрания размещается в помещении многоквартирного дома, определенном таким решением и доступном для всех собственников помещений в данном доме.


� Для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), для юридических лиц - полное наименование и ОГРН в соответствии с учредительными и регистрационными документами.


� Место (адрес) проведения очного обсуждения.


� Для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии) в соответствии с документом, удостоверяющем личность гражданина.


Для юридического лица - полное наименование и ОГРН в соответствии с учредительными и регистрационными документами.


� Место (адрес) проведения очного обсуждения.


� Для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии) в соответствии с документом, удостоверяющем личность гражданина.


Для юридического лица - полное наименование и ОГРН в соответствии с учредительными и регистрационными документами.


� Указываются даты начала и окончания голосования.


� Место (адрес) приема решений собственников помещений в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование.


� Для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии) в соответствии с документом, удостоверяющем личность гражданина.


Для юридического лица - полное наименование и ОГРН в соответствии с учредительными и регистрационными документами.


� Указываются даты начала и окончания голосования.


� Место (адрес) приема решений собственников помещений в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование.


� Инициатору общего собрания рекомендуется делать отметки и прикладывать документы, подтверждающие передачу копий решений и протокола общего собрания организации, управляющей многоквартирным домом, органу государственного жилищного надзора, размещение в ГИС ЖКХ, а также передачу копии протокола в орган, уполномоченный рассматривать обращения о предоставлении мер государственной (муниципальной) поддержки капитального ремонта.


� Обязанность инициатора общего собрания (ч. 1 ст. 46 ЖК РФ).


� Не позднее чем через десять дней после проведения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.


� Обязанность организации, управляющей многоквартирным домом (ч. 11 ст. 46 ЖК РФ).


� Не позднее 5 дней с момента получения управляющей организацией, правлением товарищества собственников жилья, жилищного или жилищно-строительного кооператива копий решений, протокола общего собрания от инициатора общего собрания.


� Обязанность организации, управляющей многоквартирным домом (ч. 11 ст. 46 ЖК РФ).





